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DATA E PROTOCOLLO: vedi segnatura informatica 
 

PROTOCOLLO DI SICUREZZA 
Indicazione operative per la pulizia e igienizzazione dei locali scolastici 

 

La pulizia e la sanificazione  dei locali, delle superfici e delle attrezzature è un fattore fondamentale 

nella gestione degli ambienti ad alta frequentazione, al fine di evitare la trasmissione di malattie 

note ed è indispensabile per un’azione di contrasto alla diffusione del virus Sars Cov 2. 

Il raggiungimento degli obiettivi fissati relativamente all’attività di pulizia, disinfezione e 

sanificazione sono ricollegabili, anche, all’attività di informazione e formazione rivolta in primis a 

tutto il personale coinvolto e poi agli utenti.  

Il rispetto di alcune regole basilari di igiene personale e di modalità di uso dei locali e di 

attrezzature consentirebbe di raggiungere più agevolmente quanto prefissato a tutela di tutti coloro 

che frequentano i locali scolastici. 

La condivisione e la massima collaborazione da parte di tutti costituiscono dei tasselli fondamentali 

al raggiungimento di risultati efficaci. 

DEFINIZIONI: 

 attività di PULIZIA: rimozione di polveri, sporcizia da superfici, oggetti e ambienti; 

 attività di DISINFEZIONE: distruzione o inattivazione di microrganismi patogeni (agenti 

biologici responsabili di malattie); 

 attività di DISINFESTAZIONE: distruzione di piccoli animali, in particolare antropodi, 

perché parassiti e vettori di agenti infettivi; 

 attività di SANIFICAZIONE: rendere sani determinati ambienti mediante pulizia e/o 

disinfezione e/o disinfestazione. 

 
La pulizia delle superfici e degli ambienti è l’azione preliminare da effettuare e indispensabile per 
una eventuale successiva disinfezione. 
La disinfezione non risulta efficace se attuata su superfici non precedentemente pulite. Le 
operazioni di pulizia tipologicamente sono inquadrate come: 
- pulizie ordinarie: comprendono attività di pulizia di carattere continuativo e programmato, 
solitamente con frequenza giornaliera; 

- pulizie periodiche: comprendono attività di pulizia più profonda a periodicità più lunga da 
svolgersi con frequenze prestabilite; 
- pulizie straordinarie: comprendono interventi imprevedibili richiesti per esigenze occasionali o 
emergenziali; dopo un’adeguata valutazione dei rischi, la programmazione deve essere rivista, 
anche in base alla destinazione d’uso dell’ambiente stesso e dei flussi di persone. 
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Nel DPCM 26 aprile 2020 è previsto il Protocollo condiviso di regolamentazione delle misure per il 

contrasto e il contenimento della diffusione del virus COVID-19 negli ambienti di lavoro, che al punto 

4) prevede alcune indicazioni di massima anche sulla pulizia e sanificazione dei locali: 

1. Deve essere assicurata la pulizia giornaliera e la sanificazione periodica dei locali, degli 

ambienti, delle postazioni di lavoro e delle aree comuni e di svago. 

2. Nel caso di presenza di una persona con COVID-19 all’interno dei locali “aziendali”, si 

procede alla pulizia e sanificazione dei suddetti secondo le disposizioni della circolare n. 5443 del 

22 febbraio 2020 del Ministero della Salute nonché alla loro ventilazione. In particolare si 

raccomanda per la decontaminazione di ambienti e superfici l’uso di ipoclorito di sodio allo 

0,1% o etanolo al 70% dopo la pulizia.  

3. Occorre garantire la pulizia a fine turno e la sanificazione periodica di tastiere, schermi 
touch, mouse con adeguati detergenti. 

4. E’ obbligatorio adottare tutte le precauzioni igieniche, in particolare per le mani. E’ 
raccomandata la frequente pulizia delle mani. Sono messi a disposizione negli appositi dispenser 
detergenti per le mani. 

5. E’ obbligatorio l’uso dei Dispositivi di protezione da utilizzare allo scopo di tutelare la salute 

e la sicurezza di ciascuno. 

Nell’attività di pulizia e sanificazione, essenzialmente è necessario proteggersi dagli agenti chimici 

e da eventuale presenza di agenti biologici.  

DISPOSITIVI DI PROTEZIONE INDIVIDUALE 

I dispositivi di protezione individuale DPI sono attrezzature utilizzate allo scopo di tutelare la salute 

e la sicurezza dei lavoratori (guanti, occhiali, visiere, maschere facciali filtranti, scarpe, ecc.). Il loro 

utilizzo è raccomandato quando, nonostante l’applicazione delle misure di prevenzione e 

protezione collettive, i rischi cosiddetti “residui” non sono eliminati o ridotti a livello accettabili e 

devono essere ulteriormente contenuti. 

Protezione delle mani: è costituita da guanti per la protezione da agenti chimici, agenti biologici. 

L’impiego è richiesto in attività di pulizia e disinfezione.  

Protezione degli occhi: è costituita da visiere. Il loro impiego può rendersi necessario in attività 

con rischio di proiezioni di schizzi, manipolazione di agenti chimici, rischio di contatto con agenti 

biologici. 

Protezione delle vie respiratorie: 

 “mascherina chirurgica” (UNI EN 14683) in generale durante il servizio; 

 “ mascherine FFP2 ” (UNI EN 149 – CE) durante le operazioni di pulizia, disinfezione e 

sanificazione o vigilanza di casi sospetti Covid 19; 

 “visiera” durante attività che comportino rischi di contatto con secrezioni umane (assistenza 

alunni/pulizie). 

 

      Gli indumenti da lavoro (tute, camici, ecc.) non sono DPI perché non proteggono da rischi 

specifici, servono ad evitare di sporcare o contaminare gli abiti civili e devono essere tolti quando il 

lavoratore abbandona l’area di lavoro. 

 

I DPI saranno consegnati al dipendente, previa attestazione di consegna tramite firma e data, in 

modo da distribuirli in numero adeguato se monouso o poterli sostituire a tempo debito in caso di 

dispositivi riutilizzabili.. 

 

 

 

 

 



 

  

Prodotto fornito Caratteristiche Azione 

TYLLIGIENE (o 

prodotti con 

caratteristiche e 

azioni similari) 

Detergente disinfettante superconcentrato con 

caratteristiche germicida, funghicida, battericida 

per attrezzature, locali, pareti lavabili, 

pavimenti, servizi igienici, piscine, vasche, 

utensili, stoviglie. Presidio medico chirurgico n. 

17083. 

Igienizzante – 

Anticalcare - 

Antibatterica 

LYSOFORM 

PROFESSIONAL (o 

prodotti con 

caratteristiche e 

azioni similari) 

Detergente  e deodorante per la disinfezione e 

la pulizia di tutte le superfici e i pavimenti 

lavabili in ospedali, scuole, uffici 

Disinfettante – 

Battericida - 

Lieviticida 

SPEED CANCELLO Detergente specifico per le pulizie veloci di 

scrivanie, banchi, tavoli e tutte le superfici lavabili 

con presenza di inchiostro di ogni tipo, macchie 

pigmentate e grasse 

Detergente 

ALCOOL ETILICO 

(etanolo pari o 

superiore al 70%) 

Disinfettante specifico per la disinfezione e la 

pulizia di tutte le superfici 

Disinfettante – 

Battericida - 

CLORO TABLET Pastiglie effervescenti a base di cloro attivo al 

50% concentrato 

Sciogliere una pastiglia in 3/5 lt di acqua 

Antibatterica 

 

 

ATTREZZATURA   FORNITA USO 

PANNO SPUGNA  - Si 
raccomanda l’utilizzo di 
panni diversi per ciascuno 
degli usi (riportati in tabella) 
cui sono destinati  

Pulizia banchi, sedie, cattedre, maniglie e ogni suppellettile  

Disinfezione banchi, sedie, cattedre, maniglie, interruttori, 
dispenser e ogni suppellettile 

Pulizia rubinetti e lavandini 
Disinfezione rubinetti, dispenser e lavandini 

Pulizia water 
Disinfezione rubinetti, dispenser e lavandini 

Pulizia lavagne 
Disinfezione lavagne 

 
Si raccomanda l’utilizzo di panni diversi per ciascuno degli usi (riportati in tabella) cui sono 
destinati. Al fine di agevolare tale compito, è stata programmata la fornitura di panni spugni di 
colori diversi. 
Sanificare il manico dello scovolino e immergere lo scovolino e il relativo contenitore in soluzione di 
disinfettante per il tempo richiesto. 
Sistema MOP  

Si sottolinea la necessità di utilizzare più MOP in base alle zone da pulire: uno per i servizi igienici, 

uno per gli ambienti didattici in genere. 

 

REGOLE GENERALI DA SEGUIRE DURANTE LE OPERAZIONI DI PULIZIA E IGIENIZZAZIONE 

- Aerare i locali 

- Indossare i guanti e la visiera 

- Se è la prima volta che si utilizza un prodotto, controllare la scheda dati di sicurezza. 
- Verificare se la concentrazione del detergente è adeguata alla tipologia di superficie da trattare, 
in caso contrario diluire il prodotto fino alla concentrazione desiderata. 

- Non mescolare mai i prodotti tra di loro e non travasarli in contenitori anonimi. 

- Piegare il telo in quattro (non raccoglierlo casualmente). 

- Passare il panno sulla superficie eseguendo movimenti paralleli e a S in modo da coprire l’intera 
area. 



 

 

- Girare spesso il panno. 
- Lavare accuratamente i panni e i mop usati in soluzione detergente e sciacquarli. 

- Cambiare spesso la soluzione detergente. 

- Leggere sempre le avvertenze riportate sull’etichetta e richiudere sempre il recipiente quando 
non si utilizza più il prodotto. 
- A superficie asciutta ripetere l’intervento utilizzando il disinfettante. 

DISINFEZIONE DELLE SUPERFICI 

- La disinfezione deve essere preceduta da accurata pulizia. Lo scopo è quello di eliminare lo 

sporco in modo da diminuire la carica microbica favorendo la penetrazione del principio attivo. 

- A superficie asciutta ripetere l’intervento utilizzando il disinfettante. 

- Se è la prima volta che si utilizza un prodotto disinfettante, controllare la scheda dati di 
sicurezza. 

- Tutti i disinfettanti usati in modo improprio possono determinare effetti indesiderati (danni alle 

persone e ai materiali). 

- Se non chiaramente specificato o già previsto dal produttore è bene non associare mai due 

disinfettanti o un disinfettante con un detergente per evitare problemi di interazioni o di eventuali 

incompatibilità che potrebbero compromettere l’azione detergente e/o disinfettante. 

- Non mescolare mai i prodotti tra di loro e non travasarli in contenitori anonimi. 
- Leggere sempre le avvertenze riportate sull’etichetta e richiudere sempre il recipiente quando 
non si utilizza più il prodotto. 
- Conservare tutti i prodotti di pulizia in un luogo sicuro e accessibile solo agli operatori. 

 

DETERSIONE DEI PAVIMENTI 

Attrezzature: carrello a due secchi (ad esempio rosso e blu con la soluzione detergente- 
disinfettante) con MOP o frangia. 
Il risciacquo deve avvenire rispettando le seguenti regole: 
- secchio e straccio puliti e diversi da quelli utilizzati per il lavaggio; 
- l'acqua deve essere pulita e abbondante; 
- in ambienti ampi (palestre, corridoi) è opportuno cambiare più frequentemente l'acqua e la 
soluzione con il detergente. 
Indicazioni pratiche: 
- Segnalare le aree bagnate con apposita segnaletica. 
- Proteggere sempre durante le operazioni di pulizia le mani con guanti monouso. 
- Rispettare la diluizione dei prodotti indicata dalla casa produttrice. 
- Cambiare l’acqua tutte le volte che si rende necessario. 

- Far seguire alla detersione sempre il risciacquo e l’asciugatura  

- Impiegare attrezzature pulite: un attrezzo lasciato sporco dopo l’uso può una volta 
riusato, ridistribuire molti più germi di quelli che ha raccolto, poiché l’umidità e la 
temperatura ambiente creano una situazione ottimale per una rapida moltiplicazione 
batterica. 
Disincrostazione: 
Per gli interventi di disincrostazione degli idrosanitari si usano prodotti appositamente formulati da 
utilizzare nel caso siano presenti incrostazioni calcaree, in particolare sugli idrosanitari e sulla 
rubinetteria. Quando vengono utilizzati prodotti di questo tipo è auspicabile: 
- distribuire uniformemente il prodotto lungo le pareti e nel pozzetto dell’idrosanitario. 

- lasciare agire il prodotto per il tempo indicato sulla propria etichetta. 
- sfregare con panno dedicato. 

- risciacquare accuratamente. 

-  
 

VUOTATURA E PULIZIA DEI CESTINI  contenenti DPI: mascherine/ guanti / fazzolettini / etc. 

Si rappresenta che, le procedure di smaltimento di mascherine e guanti sono descritte all'interno 
del documento "Gruppo di Lavoro ISS Ambiente - Rifiuti COVID-19. Indicazioni ad interim su 
gestione e smaltimento di mascherine e guanti monouso provenienti da utilizzo domestico e non 
domestico. Versione del 18 maggio 2020. Roma: Istituto Superiore di Sanità; 2020. (Rapporto ISS 
COVID-19 n. 26/2020)", il quale fornisce " [...] raccomandazioni per la gestione di mascherine e 



 

  

guanti monouso come rifiuti prodotti da utilizzo domestico e non domestico, compresi Enti pubblici 
e privati, attività commerciali e produttive, diverse dalle attività sanitarie e sociosanitarie [...]". In 
particolare, tale documento precisa che "Per quelle attività lavorative per le quali esistono già flussi 
di rifiuti assimilati ai rifiuti urbani indifferenziati (codice EER 200301), si raccomanda il 
conferimento di mascherine e guanti monouso con tali rifiuti. [...]. Considerando la natura dei 
materiali utilizzati, per tali dispositivi di protezione, e che questi rispondono ad una esigenza di 
tutela della salute pubblica e non di particolari categorie di lavoratori esposti a specifici rischi 
professionali e considerato anche il carattere transitorio del loro utilizzo, la loro assimilazione a 
rifiuti urbani appare una ulteriore possibilità alla quale fare ricorso [...]". 
Per quanto concerne le caratteristiche dei contenitori per il conferimento di mascherine e guanti, il 
Rapporto chiarisce che "La posizione di ogni contenitore, nonché il contenitore stesso, dovrebbe 
essere chiaramente identificata. I punti di conferimento dovrebbero preferenzialmente essere 
situati in prossimità delle uscite dal luogo di lavoro [...]. Si raccomanda, ove possibile, di adottare 
contenitori o comunque soluzioni che minimizzino le possibilità di contatto diretto del lavoratore 
che si disfa della mascherina/guanto con il rifiuto e il contenitore stesso. I contenitori dovranno 
essere tali da garantire un'adeguata aerazione [...]. Il prelievo del sacco di plastica contenente i 
rifiuti in oggetto dovrà avvenire solo dopo chiusura dello stesso e ad opera di personale addetto. Si 
raccomanda che, prima della chiusura del sacco, il personale dedicato provveda al trattamento 
dell'interno del sacco mediante spruzzatura manuale (es. 3-4 erogazioni) di idonei prodotti 
sanificanti. [...] I sacchi opportunamente chiusi con nastro adesivo o lacci saranno da conferire al 
Gestore indicativamente con Codice CER 200301 se assimilati a rifiuti urbani indifferenziati, e 
come tali conferiti allo smaltimento diretto secondo le regole vigenti sul territorio di appartenenza". 

 

I DPI monouso (maschere facciali e guanti) e materiali contaminati (fazzoletti) vanno smaltiti come 
materiale potenzialmente infetto in appositi contenitori e in sacchetti chiusi. 

 

 

 

ALLEGATO 
 
 
 

SCHEDE PULIZIA E SANIFICAZIONE DEI DIVERSI LOCALI 
PRESENTI NELL ’ISTITUTO SCOLASTICO



 

 

 

AULE DIDATTICHE 
 

MATERIALE 
 

DETERGENTE 
 

DISINFETTANTE 
GIORNALIERA 

(una o più volte al 
giorno) 

SETTIMANALE 
(una o più volte a 

settimana) 

 

MENSILE 
 

ANNUALE 

Vuotatura, pulizia e allontanamento dei cestini e dei 
contenitori per la carta e di raccolta rifiuti 
differenziati, ove possibile. 

Carrello - Sacchi per la raccolta 
differenziata 

   
x 

   

Scopatura dei pavimenti. Mop per spolverare, scopa   x    

Detersione dei pavimenti. 
Secchi di colore diverso 
Carrello con sistema mop 

x 
 

x 
   

Lavaggio manuale e disinfezione dei pavimenti. 
Secchi di colore diverso 
Carrello con sistema mop 

 
x x 

   

Spolveratura delle superfici, degli arredi, dei libri o 
suppellettili 

Panni mono uso o 
riutilizzabili 

  
x 

   

Sanificazione a fondo di scrivanie, banchi, sedie, 
armadi, librerie, contenitori, appendiabiti,.. 

Panni mono uso o 
riutilizzabili 

x x x 
   

Detersione e disinfezione di interruttori, maniglie, 
punti soggetti alla manipolazione 

Panni monouso o riutilizzabili x x x 
   

Lavaggio lavagne o LIM 
Panni monouso o riutilizzabili x 

 x 
 

  

Pulizia e igienizzazione di caloriferi, tapparelle 
avvolgibili, persiane, tende a lamelle verticali. 

Aspirapolvere, panno monouso 
o riutilizzabile, piumino 
spolverino per caloriferi 

 
x 

    
x 

 

Lavaggio dei punti luce. 
Scala, panno monouso o 
riutilizzabile, spolverino 

x 
    

x 

Pulizia vetri e infissi interni. Scala, tergi vetri, panno x    x  

Pulizia dei vetri esterni delle finestre e davanzali 
delle aule. 

Scala, tergi vetri, panno 
     

x 

 

Pulizia esterna davanzali 
Aspirapolvere, panno 
monouso o riutilizzabile, mop, 
secchi di colore diverso 

  

x 

   

x 

 

Lavaggio delle pareti lavabili fino ad altezza uomo Panni monouso o riutilizzabili x x  x   

Lavaggio delle pareti lavabili fino al soffitto 
Scala,Panni  monouso o 
riutilizzabili 

x x 
   x 

 

Asportazione delle ragnatele ed aspirazione soffitti 
Scala, aspirapolvere, panno 
monouso o riutilizzabile, asta 
piumino per spolverare 

      

x 

 

Pulizia in caso di contaminazione accidentale con 
secrezioni organiche 

Carta assorbente, segatura, 
secchi di colore diverso 
Sacchetto dei rifiuti - Mop 

  
x 

In caso di 
necessità 

   



 

  

 

SERVIZI IGIENICI 
 

MATERIALE 
 

DETERGENTE 
 

DISINFETTANTE 
GIORNALIERA 
(una o più volte 

al giorno) 

SETTIMANALE 
(una o più volte a 

settimana) 

                

MENSILE 
 

ANNUALE 

Sanificazione delle tazze WC, contenitore degli 
scopini WC e zone adiacenti. 

Panni monouso o riutilizzabili 
diversi da quelli utilizzati nelle 
altre zone 

  

x 
 

x 

   

Disincrostazione dei sanitari 
Panni monouso o riutilizzabili 
diversi da quelli utilizzati nelle 
altre zone 

  

Disincrostante 
 

x 

   

Vuotatura, pulizia e allontanamento dei cestini e dei 
contenitori per la carta e di raccolta rifiuti 
differenziati, ove possibile. 

Carrello - Sacchi per raccolta 
differenziata 

   

x 

   

Pulizia e sanificazione a fondo dei servizi igienici, 
lavaggio e asciugatura degli specchi presenti, delle 
attrezzature a uso collettivo, delle rubinetterie e delle zone 
adiacenti, dei distributori di sapone e carta. 

Panni monouso o riutilizzabili  
x 

 
x 

 
x 

   

Lavaggio delle pareti lavabili fino ad altezza uomo Panni monouso o riutilizzabili, 
se necessario secchi 

 

x 
 

x 

  

x 

  

Lavaggio delle pareti lavabili fino al soffitto 
Scala, Panni monouso o 

riutilizzabili, se necessario secchi 

 

x 
 

x 

    

x 

Pulizia di interruttori elettrici, maniglie, o comunque tutti i 

punti che vengono maggiormente toccati. 

Panni monouso o riutilizzabili 
x x x 

   

Detersione dei pavimenti Secchi di colore diverso 
Carrello con sistema mop 

x 
 

x 
   

Lavaggio manuale e disinfezione dei pavimenti. Secchi di colore diverso 
Carrello con sistema mop 

 
x x 

   

Pulizia e igienizzazione di caloriferi, tapparelle 
avvolgibili, tende a lamelle verticali. 

Aspirapolvere, panno monouso o 
riutilizzabile, piumino spolverino 
per caloriferi 

 
x 

    
x 

 

Lavaggio dei punti luce. Scala, panno monouso o 
riutilizzabile, spolverino 

x     x 

Pulizia vetri e infissi interni Scala, tergi vetri, panno  x   x  

Pulizia  vetri esterni delle finestre e davanzali delle aule Scala, tergi vetri, panno      x 

Asportazione delle ragnatele ed aspirazione soffitti Scala, aspirapolvere, panno 
monouso o riutilizzabile, asta 
piumino per spolverare 

     x 

Pulizia esterna davanzali, lavaggio terrazzi e 
balconi. 

Aspirapolvere, panno monouso 
o riutilizzabile, mop, secchi di 
colore diverso 

 x   x  

Pulizia in caso di contaminazione accidentale con 
materiale organico 

Carta assorbente, segatura, 
secchi di colore diverso, 
Sacchetto dei rifiuti, Mop 

 x In caso di 
necessità 

   



 

 

 

UFFICI 
 

MATERIALE 
 

DETERGE
NTE 

 

DISINFETTANTE 
GIORNALIERA 
(una o più volte 

al giorno) 

SETTIMANALE 
(una o più volte 

a settimana) 

 

MENSILE 
 

ANNUALE 

Vuotatura, pulizia e allontanamento dei cestini e dei 
contenitori per la carta e di raccolta rifiuti 
differenziati, ove possibile. 

Carrello - Sacchi per raccolta 
differenziata 

   
 

 
x 

  

Spolveratura delle superfici e degli arredi. Panni monouso o riutilizzabili    x   

Spolveratura delle superfici, degli arredi, dei libri o 
suppellettili 

Panni monouso o riutilizzabili 
  

 
 
x 

  

Sanificazione a fondo di scrivanie, sedie, armadi, 
librerie, contenitori, appendiabiti,.. 

Panni monouso o riutilizzabili 
cambiati o lavati per ogni 
postazione di lavoro 

 

x 
 

x 

  

x 

  

Pulizia e disinfezione tastiera, mouse, telefono, 
stampante e fotocopiatrice 

Panni monouso o riutilizzabili 
cambiati o lavati per ogni 
postazione di lavoro 

 

x 
 

x 
 

 
 
x 

  

Detersione e disinfezione di interruttori, maniglie, 
punti soggetti alla manipolazione 

Panni monouso o riutilizzabili 
 

x 
 

x 
 

 
 
x 

  

Scopatura dei pavimenti. Mop per spolverare, scopa    x   

Detersione dei pavimenti 
Secchi di colore diverso 
Carrello con sistema mop 

x 
 

 x 
  

Lavaggio manuale e disinfezione dei pavimenti. 
Secchi di colore diverso 
Carrello con sistema mop 

 
x  x 

  

Pulizia e igienizzazione di caloriferi 
Aspirapolvere,  panno 
monouso o riutilizzabile, 
piumino spolverino per 
caloriferi 

 
x 

    
x 

 

Lavaggio dei punti luce. 
Scala, panno monouso o 
riutilizzabile, spolverino 

x 
    

x 

Pulizia vetri e infissi interni Scala, tergi vetri, panno x    x  

Pulizia dei vetri delle finestre e davanzali  
Scala, tergi vetri, panno 

    x 
 

Lavaggio delle pareti lavabili fino ad altezza uomo Panni monouso o riutilizzabili x x  x   

Lavaggio delle pareti lavabili fino al soffitto 
Scala, panni monouso o 
riutilizzabili 

x x 
   

x 

 

Asportazione delle ragnatele ed aspirazione soffitti 
Scala, aspirapolvere, panno 
monouso o riutilizzabile, asta 
piumino per spolverare 

      

x 

 

Pulizia in caso di contaminazione accidentale con 
secrezioni organiche 

Carta assorbente, segatura, 
secchi di colore diverso 
Sacchetto dei rifiuti - Mop 

  
x 

 

In caso di 
necessità 

   



 

  

 

CORRIDOI E SPAZI COMUNI 
 

MATERIALE 
 

DETERGENTE 
 

DISINFETTANTE 
GIORNALIERA 
(una o più volte 

al giorno) 

SETTIMANALE 
(una o più volte 

a settimana) 

 

MENSILE 
 

ANNUALE 

Vuotatura, pulizia e allontanamento dei cestini e dei 
contenitori per la carta e di raccolta rifiuti differenziati, ove 
possibile. 

Carrello 
Sacchi per raccolta differenziata 

   
x 

   

Scopatura dei pavimenti. Mop per spolverare, scopa   x    

Detersione dei pavimenti, delle scale 
Secchi di colore diverso Carrello 
con sistema mop 

x 
 

x 
   

Lavaggio manuale e disinfezione dei pavimenti. 
Secchi di colore diverso Carrello 
con sistema mop 

 
x x 

   

Spolveratura delle superfici, degli arredi, dei libri o 
suppellettili 

Panni monouso o riutilizzabili   
x 

   

Sanificazione a fondo di scrivanie, sedie e 
appendiabiti nei corridoi e in sala professori 

Panni monouso o riutilizzabili 
x x x 

   

Pulizia e disinfezione interna ed esterna armadietti 
per il materiale o armadietti ad uso personale da 
parte di studenti o docenti 

Panni monouso o riutilizzabili  

x 
 

x 

   

x 

 

Detersione  disinfezione di interruttori, maniglie, ringhiere, 

appendiabiti, estintori, punti soggetti a manipolazione 

Panni monouso o riutilizzabili   

x 

  

x 

  

Pulizia bacheca e targhe Panni monouso o riutilizzabili x    x  

Pulizia e igienizzazione di caloriferi, tapparelle 
avvolgibili, tende a lamelle verticali. 

Aspirapolvere, panno monouso o 
riutilizzabile, piumino spolverino 
per caloriferi 

 
x 

    
x 

 

Lavaggio dei punti luce. 
Scala, panno monouso o 
riutilizzabile, spolverino 

x 
    

x 

Pulizia vetri e infissi interni Scala, tergi vetri, panno x    x  

Pulizia dei vetri esterni delle finestre e davanzali 
delle aule 

Scala, tergi vetri, panno      
x 

Pulizia esterna davanzali Aspirapolvere, panno monouso o 
riutilizzabile, mop, secchi di colore 
diverso 

  

x 

   

x 

 

Lavaggio delle pareti lavabili fino ad altezza uomo Panni monouso o riutilizzabili x x  x   

Lavaggio delle pareti lavabili fino al soffitto 
Scala, panni monouso o 
riutilizzabili 

x x 
   

x 

 

Asportazione delle ragnatele ed aspirazione soffitti 
Scala, aspirapolvere, panno 
monouso o riutilizzabile, asta 
piumino per spolverare 

      

x 

Pulizia in caso di contaminazione accidentale con 
secrezioni organiche 

Carta assorbente, segatura, secchi 
di colore diverso Sacchetto dei 
rifiuti, Mop 

  
x 

In caso di 
necessità 

   



 

 

        
  VERIFICA PROCEDURE ADOTTATE 

Dovrà essere previsto un programma di verifica periodica delle operazioni effettuate, documentando, sistematicamente, su un apposito registro, le operazioni e i 
controlli effettuati.  
Si raccomanda, inoltre, la tenuta e la conservazione di un registro in cui vengono annotate le attività di pulizia/disinfezione/sanificazione svolte nelle diverse aree 
dell’Istituto scolastico con l’indicazione di informazioni, quali attrezzature e mezzi utilizzati, data e ora, prodotti utilizzati e operatore che ha svolto l’attività. 

 

 

IL Direttore dei SGA               Il Dirigente Scolastico 

Paolo Francesco ADORISIO             Prof. Ing. Lamberto Carmine DE ANGELIS                                                                                                                              
 

 

  
 
Destinatari: 
Collaboratori Scolastici 
Bacheca Argo Next 
Atti                                                                                           
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