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A tutto il personale

dell’Istituto Comprensivo “Ex V Circolo”

Oggetto: indicazioni per I’effettuazione delle fotocopie a.s. 2015/2016

Al fine di disciplinare il servizio fotocopie si dispone quanto segue.

Art. 1 — Uso della fotocopiatrice

['uso delle macchine fotocopiatrici € consentito esclusivamente per le necessita di ordine didattico
da soddisfare a scuola, nonché per le necessita dell’ufficio di Segreteria e della Dirigenza
dell’Istituto.

L’uso diretto ¢ affidato ai collaboratori scolastici incaricati del servizio.

Nessun altro puo procedere all’utilizzazione in prima persona, salvo particolari e occasionali
autorizzazioni del Dirigente Scolastico.

Non ¢ ovviamente consentito servirsi delle macchine per uso personale e/o privato.

Art. 2 — Personale addetto

Sono addetti all’'uso delle fotocopiatrici esclusivamente i collaboratori scolastici in servizio. Potra,
comunque, provvedere a tale servizio, in base alla disponibilita, agli ordini di servizio e ai turni, il
resto del personale ATA in grado di usare le macchine fotocopiatrici.

Al fine di garantire la sorveglianza sui corridoi, ai collaboratori scolastici non € consentito eseguire
fotocopie se non ¢ presente il collega in servizio al piano.



Art. 5— Costi

Si sottolinea, affinché tutti si sentano responsabilizzati, che il costo stimato, in termini di carta e
fotocopie, per la realizzazione di quanto previsto dal presente provvedimento supera i 6.000 euro.

Considerazioni finali

Nel ricordare, che l'utilizzo delle fotocopie é da considerarsi come mero strumento integrativo
rispetto ai “tradizionali” strumenti e sussidi didattici, si auspica che ['etica del risparmio ¢ della
responsabilita diventi un comune sentire di tutti e di ciascuno.
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A.S. 2014/2015

COPIE ANNUE PER PLESSO | COSTOANNUOINE |
AGNA 82.250 € 175958
| SEMERIA B 57.015 € 113177
 MORELLI _17.874 € 436,72
QUERCIA 20.196 € 518,08
COLLODI - 34.559 € 702,35
LAMART INF 24.460 € 600,74

234.714 €  5.087,24

COSTO PER LEFFETTUAZIONE DELLE FOTOCOPIE €5.087, 24
COSTO PER ’ACQUISTO DELLA CARTA € 1.410,00
TOTALE SPESA SOSTENUTA A.S. 2014/2015 € 6.497.24

Pari:
all’importo necessario per ’acquisto di n. 04 Lavagne Interattive
Multimediali

oppure

all’importo di € 130,00 per classe/sezione per I’acquisto di materiale
didattico

oppure

all’importo per il rinnovo del laboratorio multimediale

oppure

all’importo per la fornitura di arredi scolastici nuovi (circa 80 banchi e 80
sedie)



