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Prot. n.  6612 c/23 d                                                      Matera,  21  dicembre ’17 

 

ALBO 

SITO ISTITUZIONALE 

ATTI 
 

 

OGGETTO: Avviso pubblico per il reclutamento di esperti esterni per le attività extracurricolari previste dal  

POF  - Anno Scolastico 2017/18.  

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

Tenuto conto delle proposte progettuali, presentate per l’a.s. 2017/2018,  inserite nel Piano dell’Offerta 

Formativa, che prevedono, tra l’altro,  per gli alunni dei tre ordini di scuola, l’attivazione di attività 

curriculari ed extracurriculari a domanda;  

Ritenuto che presso l’Istituto, per talune attività, non è possibile reperire personale interno per mancanza 

delle specifiche professionalità richieste e/o perché i docenti interni non hanno manifestato la disponibilità 

ad accettare l’incarico; 

Visto il decreto Interministeriale n. 44 del 01/02/2001 ed in particolare l’art. 40 contenente le norme 

relative al conferimento dei contratti di prestazione d’opera con esperti esterni ai sensi degli artt. 40 e 33 

del D.I.  44/2001; 

Preso atto del “regolamento contenente criteri e limiti per lo svolgimento dell’attività negoziale da parte 

del Dirigente Scolastico” ed in particolare dell’art. 5 (“Contratti di prestazione d’opera per l’arricchimento 

dell’offerta formativa”) approvato con delibera n. 2 del 01/10/2013 dal Consiglio di Istituto; 

Rilevata la necessità di individuare figure professionali aventi le competenze necessarie alla realizzazione 

delle attività previste dalle iniziative progettuali inserite nel P.O.F., 

 

INDICE 

 

il seguente avviso di selezione di esperti esterni all’istituzione scolastica, in forma individuale o tramite 

Associazione, per la stipula di contratti d’opera, senza vincolo di subordinazione, da utilizzare come docenti 

per la realizzazione dei seguenti corsi/progetto inseriti nel Piano dell’Offerta Formativa:  
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Codice Iniziativa Progettuale Scuola Esperto in: Impegno orario 

INF/1 Ritmo e movimento 
Infanzia (Quercia) 
ABC 

ATTIVITA' MOTORIA DI BASE E 

PSICOMOTRICITA' PER BAMBINI 

DA 3 A 5 ANNI 

Diploma ISEF o Laurea in Scienze 
Motorie 

54 h (18h x n. 3 gruppi) – 1 ora 
settimanale per gruppo 

INF/4 
Scuola….. in 
movimento 

Infanzia (Morelli)  
AB 

36 (18h x n. 2 gruppi) – 1 ora 
settimanale per gruppo 

INF/12 Motorio 
Infanzia (Cererie) 
ABCDF 

90 (18h x n. 5 gruppi) – 1 ora 
settimanale per gruppo 

INF/14 Storie in musica 
Infanzia (La 
Martella)  

Abilitato alla metodologia 
didattica per l’insegnamento 
della musica ai bambini – 
esperto in didattica 
dell’educazione musicale di base 
- specializzato in musica e 
musicoterapia 

50 h (25h x n. 2 gruppi) – 1 ora 
settimanale per gruppo 

INF/3 Scuola in musica Infanzia (Morelli)  
50 h (25h x n. 2 gruppi) – 1 ora 
settimanale per gruppo 

INF/10 Let’s have fun together 
Infanzia (Cererie) 
BDF 

Inglese madrelingua con 
certificazione TEFL 

54 h (18h x n. 3 gruppi) 

SEM/04 Madrelingua L2 
Primaria (Semeria) 
classe IIA 

Inglese madrelingua con 
certificazione TEFL 

15 h  

LAM/02 English is fun 
Primaria (La 
Martella) classe IIIA 

Inglese madrelingua con 
certificazione TEFL 

25 h 

MED/05 I love english Secondaria - tutte 
Inglese madrelingua con 
certificazione TEFL 

72h (12h x n. 6 gruppi) 

MED/03 Vive la France 
Secondaria – classi 
IA – IB - IIA - IIIB 

Francese lettore madrelingua 
(laurea in francese e/o in 
italiano) 

20h (05h x n. 4 gruppi) 

SEM/08 Rici…crea 
Primaria (Semeria) 
classe IA 

Diploma in scultura c/o 
accademia delle Belle Arti – 
Specializzazione ed Esperienze  
in Teatro di figura ed Arti 
applicate 

15h 

AGNA/10 
Arti applicate e teatro 
– Laboratorio di 
espressioni creative 

Primaria (Agna) 
classe VA 

16h 

AGNA/11 
Con le mani creare e 
raccontare 

Primaria (Agna) 
classi IIB – IIC 

32h 

AGNA/13 
Laboratorio di 
espressione creativa e 
manuale 

Primaria (Agna) 
classe IVA 

14h 

AGNA/16 
Yoga per i bambini 
della scuola primaria 

Primaria (Agna) 
classe IA – IB -IC 

Esperto nell’insegnamento dello 
yoga – TITOLI: Certificazione 

rilasciata da Istituti Qualificati  
30h (10h x n. 03 gruppi) 

 

Domande:  

Le domande di partecipazione alla selezione, redatte compilando il modulo allegato al presente avviso, 

dovranno pervenire, pena di esclusione, entro le ore 12.00 di martedì  02 gennaio 2018, in busta chiusa  

recante: 

 il nominativo del candidato; 

 in chiara dicitura “OFFERTA FORMATIVA 2017/2018 – SELEZIONE ESPERTI ESTERNI”; 

 il/i codice/i ed il/i titolo/i del corso/progetto per il/i quale/i si presenta la candidatura.  

Gli interessati sono invitati a presentare un modulo di domanda per ogni corso/progetto per il quale si 

presenta la propria candidatura.    

I candidati dovranno allegare alla domanda:  

1. Curriculum vitae formativo e professionale in formato europeo.  
 

Le associazioni partecipanti al bando, oltre al curriculum dei candidati, dovranno presentare: 

1. Statuto; 

2. Atto Costitutivo.  

Le domande prodotte ed i relativi allegati devono essere firmati/sottoscritti pena l’esclusione dalle 

procedure di selezione. 



L’ amministrazione si riserva di verificare l’ effettivo  possesso di quanto dichiarato nella domanda.  

Le domande, comprensive degli allegati, dovranno pervenire:  

1. recapitate direttamente presso la segreteria della scuola (Piazza Semeria, 2 – Matera) nei giorni e negli 

orari di ricevimento del pubblico*  

2.  a mezzo raccomandata A/R indirizzata al Dirigente Scolastico dell’I.C. “Ex V Circolo”. 

Cause di esclusione:  

- domande pervenute oltre il termine stabilito delle ore 12.00 del 02 gennaio 2018; 

- domande incomplete; 

- dichiarazioni false, mendaci e infedeli; 

-domande e/o allegati non sottoscritti dal candidato. 

Si precisa che: 

 l’Istituto si riserva il diritto di invitare, tra gli altri, anche esperti e/o Associazioni di comprovata 

esperienza o qualità formativa di cui abbia avuto testimonianza in precedenti collaborazioni - anche 

questi dovranno presentare la documentazione richiesta secondo le modalità sopra indicate; 

 la partecipazione alla selezione non vincola l’Istituto appaltante che avrà facoltà, a proprio 

insindacabile giudizio, di non procedere al conferimento di alcun incarico, senza che ciò comporti 

pretesa alcuna da parte dei candidati; 

Il docente esperto incaricato sarà tenuto a:  

 assicurare la propria disponibilità per l'intera durata del progetto, secondo il calendario delle 

attività predisposto dal Dirigente Scolastico e/o docente interno referente del corso/progetto; 

  programmare, predisporre e porre in essere, in collaborazione con il docente referente, tempi, 

strategie, strumenti di verifica volti alla valutazione degli esiti formativi degli studenti partecipanti, 

fornendo, il materiale didattico necessario e notificando tempestivamente al referente le iniziative 

intraprese;  

 compilare e firmare il registro delle attività;  

 presentare al DS una relazione finale sullo svolgimento delle attività. 

Periodo e luogo di svolgimento dei corsi :  

Le attività avranno luogo nei plessi  facenti parte l’Istituto Comprensivo.  Tutti i corsi attivati si terranno, 
indicativamente per una o più ore settimanali, nel  periodo gennaio / giugno 2018. Il numero dei corsi (e 
delle ore)  da attivare è, comunque, subordinato al numero degli alunni che aderiranno alle iniziative 
progettuali e quindi potrà risultare diverso da quello indicato nel prospetto sopra riportato. 
 

Criteri di Selezione  

L’ individuazione dei docenti – esperti cui conferire l’ incarico avverrà tenendo conto dei seguenti criteri 

generali :  

1. esperienza maturata in questa istituzione scolastica (continuità) in iniziative analoghe nell’ultimo biennio 

scolastico;  

2. esperienza pregressa in istituzioni scolastiche nell’ultimo biennio scolastico e sua rilevanza rispetto agli 

obiettivi da conseguire; 

3. titolo di studio e/o professionale. 
 

I candidati a svolgere l’ attività saranno individuati secondo il seguente ordine di priorità:  

1. personale dipendente del MIUR  (in servizio in qualità di docente in istituzioni scolastiche statali); 

2. personale estraneo all’ amministrazione, ma qualificato per lo svolgimento del corso.  

La documentazione verrà valutata da apposita commissione composta dal  Dirigente Scolastico, dai due 

docenti Collaboratori, e dal docente Funzione Strumentale addetto al POF. La commissione potrà 



richiedere, per una più approfondita valutazione, un colloquio preliminare con i candidati per accertarne il 

possesso di titoli e competenze professionali e la loro attinenza con le iniziative da realizzare. 

Verranno individuati i candidati che, secondo la commissione, presentino  i requisiti necessari ed attinenti 

allo svolgimento delle iniziative progettuali considerate. L’individuazione dei contraenti (e la relativa 

motivazione di scelta)  avrà luogo ad insindacabile  giudizio della commissione.  

Gli incarichi potranno essere conferiti anche in presenza di una sola domanda di candidatura se consona 

alla richiesta. Potranno non essere conferiti incarichi in relazione al numero di adesioni alle singole 

iniziative o qualora le stesse iniziative, per sopravvenute esigenze, non debbano essere più realizzate. In 

caso, per una o più iniziative, non pervenissero domande entro il termine prestabilito, l’Istituto potrà 

ricorrere alla trattativa privata diretta. 

Contratto e compenso  

I soggetti interni all’ Amministrazione Scolastica (o pubblici dipendenti), sia a tempo indeterminato che 

determinato, in caso attribuzione dell’ incarico, dovranno fornire, preventivamente alla stipula del 

contratto, la formale  autorizzazione del Dirigente dell’ Istituto Scolastico di provenienza (o del responsabile 

dell’ufficio).  Per i soggetti estranei alla Pubblica Amministrazione sarà proposta la stipula di contratti di 

prestazione d’ opera occasionale, senza vincolo di subordinazione. Il compenso orario lordo - comprensivo 

delle trattenute di legge, sia a carico dell’Amm.ne Scolastica (IRAP, ecc.), sia  a carico del dipendente ed 

eventualmente l’IVA, se dovuta - non dovrà superare gli € 30,00. Il compenso  sarà determinato e 

rapportato anche al numero di alunni aderenti alla singola iniziativa.  Il compenso sarà liquidato, al termine 

delle attività regolarmente svolte, entro giorni 60 dalla data di termine contratto. Nei casi in cui il contratto 

sia stipulato con Associazioni, il compenso, ove previsto dalle vigenti disposizioni normative (L. 244/2007 – 

D.M. 55/2013 MEF – e s.m.i.), sarà liquidato previa presentazione di apposita documentazione in formato 

elettronico (fattura, nota, parcella, ecc.).   Dopo l’individuazione del candidato e al fine dell’affidamento ad 

esso dell’incarico, l’Istituzione scolastica inviterà, anche a mezzo fonogramma, il soggetto individuato a 

produrre – nei termini indicati nello stesso invito – la documentazione, i dati anagrafici e fiscali necessari 

per la stipula del contratto e per i pagamenti.  

Privacy  

Si specifica che i dati forniti dai concorrenti, in occasione della partecipazione al presente provvedimento e 

al successivo rapporto contrattuale, sono trattati esclusivamente ai fini dello svolgimento dell’attività 

istituzionale dell’amministrazione, così come espressamente disposto dal D.L.vo 165/03. Tali dati sono 

richiesti in virtù di espresse disposizioni di legge e regolamento.  Ai fini del trattamento dai dati personali, i 

titolari potranno esercitare i diritti di cui all’art.13 della predetta legge. Il titolare e responsabile del 

trattamento dati è il Dirigente Scolastico Prof  Gerardo Pietro DESIANTE.  

Responsabile Unico del procedimento è il Dirigente Scolastico Prof  Gerardo Pietro DESIANTE. 

Il presente bando è affisso all’Albo dell’Istituto e pubblicato  sul sito Web dell’ Istituto 

www.icsemeria.gov.it. La pubblicazione ha valore di notifica agli interessati. 

Il Dirigente Scolastico  

 Prof. Gerardo Pietro DESIANTE  

 
 

*Orari di ricevimento del pubblico 
*(dalle ore 12.00 alle 13.30 dal lunedì al sabato - si rappresenta che nel periodo utile alla presentazione 
delle candidature la scuola resterà chiusa nei giorni 24/25/26/30/31 dicembre 2017  e 01 gennaio 2018). 
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Al Dirigente Scolastico  
Istituto Comprensivo “Ex V Circolo” 
Piazza Semeria, 2 -  75100 - Matera 

 

Oggetto: domanda per l’attribuzione di incarico di esperto esterno – avviso pubblico prot. 6612 C/23 del 21 

dicembre ’17 
 

Il/ La  sottosc ritto/ a   

Nato/ a   

 

Prov.   Il    

Residente a   

 

Prov  Cap.  

Via / Piazza   

 

n  

Sta tus professiona le  

 

Cod ic e Fisc a le/ Partita  I.V.A.  

 

E-Ma il  

 

Tel./Cell  

Da compilare a cura del legale rappresentante dell’Associazione 

Denominazione 

Associazione 

 

Rappresentante 

Legale 

 

Il/ La  sottosc ritto/ a  _____________________________________________________ 

Luogo e da ta  d i nasc ita : ________________________________________________ 

Residente a  ______________________________________________(Prov.)______ 

Via  _________________________________________________Cap .____________ 

Cod ic e Fisc a le__________________________________________________ 

ESPERTO 

ESTERNO 

PROPOSTO : 

 

 

Cognome: ________________________________________________________________ 

Nome: ___________________________________________________________________ 

Luogo e da ta  d i nasc ita : _____________________________________________________ 

 

CHIEDE 

in relazione all’avviso pubblico prot. n. 6112 c/23 del 21 dicembre ’17, di essere ammesso/a a partecipare 

alla selezione per l’attribuzione dell’incarico di esperto esterno per la realizzazione del seguente 

corso/progetto  (fare riferimento nell’indicare l’iniziativa al prospetto riportato nell’avviso):  

Codice.* Iniziativa Progettuale Scuola 

   

*Indicare lo stesso codice riportato nel bando  -  

 



A tal fine, consapevole delle sanzioni anche penali, nel caso di dichiarazioni non veritiere, di formazione o 

uso di atti falsi, richiamate dall’art. 76 del D. P. R.  n° 445 del 28 dicembre 2000,  

DICHIARA 

sotto la sua personale responsabilità, di :  

 essere in possesso della cittadinanza italiana o di uno degli stati membri della comunità europea;  

 godere dei diritti civili e politici;  

 non avere riportato condanne penali e non essere destinatario di provvedimenti che riguardano 

l’applicazione di misure di prevenzione, di decisioni civili e di provvedimenti amministrativi iscritti 

nel casellario giudiziale; 

 essere a conoscenza di non essere sottoposto a procedimenti penali;  

 di prestare consenso al trattamento dei dati personali (D. 196/2003);  

 che l’indirizzo al quale deve essere fatta ogni necessaria comunicazione relativa al presente avviso è 

il seguente: ___________________________________________, tel. ________________ – cell. 

_________________ mail :_______________________________.  

Titoli di studio e culturali 

Dichiara, ai sensi dell’ art. 46 del DPR 445/00, di essere in possesso dei seguenti titoli di studio e culturali 

attinenti la realizzazione dell’iniziativa in questione: 

 _________________________________________________________________________________ 

conseguito presso ________________________________________________________ nell’a.s.  

(a.a.) _______________________ con voto finale ______/_______; 

 _________________________________________________________________________________ 

conseguito presso ________________________________________________________ nell’a.s.  

(a.a.) _______________________ con voto finale ______/_______; 

 _________________________________________________________________________________ 

conseguito presso ________________________________________________________ nell’a.s.  

(a.a.) _______________________ con voto finale ______/_______; 

 

        Esperienze pregresse attinenti l’iniziativa presso altre istituzioni scolastiche 

Dichiara, ai sensi dell’ art. 46 del DPR 445/00,  di aver maturato le seguenti esperienze attinenti l’iniziativa, 

nell’ultimo biennio scolastico, in altre istituzioni scolastiche: 

 Iniziativa: _____________________________________________________________________ 

presso _____________________________________________ nell’a.s. __________________ per n. 

ore _____________; 

 Iniziativa: _____________________________________________________________________ 

presso _____________________________________________ nell’a.s. __________________ per n. 

ore _____________; 

 Iniziativa: _____________________________________________________________________ 

presso _____________________________________________ nell’a.s. __________________ per n. 

ore _____________; 

 Iniziativa: _____________________________________________________________________ 

presso _____________________________________________ nell’a.s. __________________ per n. 

ore _____________; 

 Iniziativa: _____________________________________________________________________ 

presso _____________________________________________ nell’a.s. __________________ per n. 

ore _____________; 

 Iniziativa: _____________________________________________________________________ 

presso _____________________________________________ nell’a.s. __________________ per n. 

ore _____________; 



  Esperienze pregresse attinenti l’iniziativa presso codesta istituzione scolastica 

Dichiara, ai sensi dell’ art. 46 del DPR 445/00,  di aver maturato le seguenti esperienze attinenti l’iniziativa, 

nell’ultimo biennio scolastico,  presso codesta istituzione scolastica: 

 Iniziativa: _____________________________________________________________________ 

nell’a.s. __________________ per n. ore _____________ plesso _________________ ordine di 

scuola ____________________; 

 Iniziativa: _____________________________________________________________________ 

nell’a.s. __________________ per n. ore _____________ plesso _________________ ordine di 

scuola ____________________; 

 Iniziativa: _____________________________________________________________________ 

nell’a.s. __________________ per n. ore _____________ plesso _________________ ordine di 

scuola ____________________; 

 Iniziativa: _____________________________________________________________________ 

nell’a.s. __________________ per n. ore _____________ plesso _________________ ordine di 

scuola ____________________; 

 Iniziativa: _____________________________________________________________________ 

nell’a.s. __________________ per n. ore _____________ plesso _________________ ordine di 

scuola ____________________; 

 

Dichiara altresì di accettare tutte  le condizioni indicate nell’avviso prot. n. 6612 c/23 del 21 dicembre ’17  

pubblicato sul sito web di codesto Istituto Comprensivo www.icsemeria.gov.it.  

Allega:  

 Curriculum vitae;  

 Statuto (in caso di associazioni); 

 Atto costitutivo (in caso di associazioni) 

 

Data ___________________ Firma _________________________________________  

(obbligatoria a pena di nullità della domanda)  
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